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*IFMS 3.0 बोनस �बल �ोसेस*

�व� �वभाग के आदेश �मांक F.6(5) FD 2024 �दनांक 13.10.2024 के अनुसार रा�य
कम�चा�रय� को �व� वष� 2023- 24 के बोनस क� घोषणा क� गई है, IFMS 3.0 पर बोनस �बल।
बनने �ारंभ हो चुके है �न�न �ोसेस को फॉलो करते �ए �बल बनावे 👇🏻

*1. सबसे पहले DDO रोल को सले�ट कर�*

*2. Workflow Configuration म � Process Task Assignment से रोल असाइन �कया जाना है
(Bonus Process और Bonus Bill process दोन� के �लए अ�ूवर म � DDO को सले�ट कर� )*

*3. �फर डीडीओ रोल म � ही Bills ऑ�शन म � Adhoc Bonus म � Adhoc Bonus request option
से Request Add क� जानी है*

*4. Requst add करने के �लए finacial Year, Group और ऑड�र नंबर सले�ट करके सच� करने
पर No Data Found आएगा और सच� बटन के ज�ट ऊपर +Add Adhoc Bonus Detail का
ऑ�शन �दखेगा उस पर ��लक करना है*

*5. Adhoc Bonus Intiate (Manual) के तहत खुले पॉपअप म � �व�ीय वष� और आदेश �मांक
सले�ट करते �ए उपल� तीन तरीक� (Group, Employee Id और Employee Name) म � से
कोई एक सले�ट करते �ए का�म �क को सच� �कया जाना है, �ुप को सले�ट करके सच� करने
पर संबं�धत �ुप के बोनस के यो�य का�म �क� के नाम खुल �गे, उनके नाम सले�ट करते �ए
Intiate पर ��लक करना है, य�द �कसी का�म �क को सेवा अव�ध के अनुसार आनुपा�तक बोनस
देना है तो, उसके नाम से सामने �लखी बोनस क� रा�श को अपडेट करने के बाद ही Intiate
कर�*

*6. य�द �ुप को सले�ट करके सच� करने पर का�म �क का नाम नह� आता है तो आपको
का�म �क नाम या का�म �क ID से सच� करने पर नाम आएगा, उसको सले�ट करते �ए Intiate
पर ��लक करना है*
(य�द �कसी का�म �क का नाम नह� आता है तो उसक� स�व�स �डटेल अपडेट नह� है, पहले
स�व�स �डटेल अपडेट कर�)

*7. Bonus Requst Intiate होने पर संबं�धत का�म �क के बोनस से�न न�बर, का�म �क Id, नाम
स�हत बोनस का पूरा �ववरण �दखाई देगा, जहां पर Generate Bill का ऑ�शन �दखाई देगा
उस पर ��लक करते ही बोनस �बल जनरेट हो जाएगा*

*8. �फर आपको Adhoc Bonus ऑ�शन के �सरे �वाइंट Adhoc Bonus Bills पर ��लक करना
है, पे ईयर और माह सले�ट करते �ए सच� करने पर आप �ारा �ोसेस �कए गए �बल �दखाई
द�गे, �जसक� �रपोट� को चेक करते �ए, बोनस भगुतान हेतु काया�लय �तर पर बनाया गया
से�न ऑड�र क� कॉपी अपलोड करके �बल को DDO सर के नंबर पर �ा�त ओट�पी को
लगाकर �बल �ेजरी फॉरवड� करना है*
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